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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 48
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік бехазяйного нерухомого майна
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги

Центр надання адміністративних послуг 

(найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайта)
	Відділ державної реєстрації Виконавчого комітету Новоолександрівської сільської ради 

Центр надання адміністративних послуг Виконавчого комітету Новоолександрівської сільської ради Дніпровського району Дніпропетровської області
52070, Дніпропетровська область, 
Дніпровський район, 

с. Новоолександрівка, вул. Сурська, 74;

понеділок – вівторок: 08:00 – 17:00

 середа: 08:00 – 20:00 

четвер –п’ятниця: 08:00 – 17:00

субота–неділя: вихідні

телефон: (056) 712-30-80

ел. пошта: _____________________

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1.Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна (формується за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав). 
2.Документ, що посвідчує особу заявника (паспорт громадянина України; паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном; посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні; національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або інший документ, що посвідчує особу іноземця; свідоцтво про народження для осіб, які не досягли 16-річного віку).
 3.Реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (ідентифікаційний номер). 4.Пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження та документ, що посвідчує її особу – у разі подання заяви уповноваженою особою. 5.Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову особу (службове посвідчення).

Примітка:

1.Копії документів подаються разом з оригіналами (для звірки).

2. У разі, якщо за дорученням, то документ, що підтверджує повноваження представляти інтереси особи.

* Напис про засвідчення документа складається зі слів «Згідно з оригіналом», найменування посади (для юридичних осіб), особистого підпису особи, яка засвідчує копію, її ініціалів та прізвища, дати засвідчення копії, печатки (за наявності). 

Пакет зазначених документів подається в ЦНАП особисто (в тому числі уповноваженим представником суб’єкта) або поштою.



	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга надається безоплатно.

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 1-го робочого дня.

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з державного реєстру прав в електронній та (за бажанням заявника) в паперовій формі.
Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів у ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Цивільний кодекс України.

Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-IV від 01.07.2014 року.

 Постанова Кабінету Міністрів «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25 грудня 2015 року.


  Секретар виконавчого комітету 

  Новоолександрівської сільської ради                                          Г.І.ЗАЙВА

