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АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про фактично проживаючих 

в житловому будинку/квартирі/гуртожитку
	1.
	Суб’єкт надання адміністративної послуги

Центр надання адміністративних послуг (найменування, місцезнаходження, режим роботи, телефон, адреса електронної пошти та веб-сайта)
	Центр надання адміністративних послуг Виконавчого комітету Новоолександрівської сільської ради 
Центр надання адміністративних послуг Виконавчого комітету Новоолександрівської сільської ради Дніпровського району Дніпропетровської області
52070, Дніпропетровська область, Дніпровський район, 

с. Новоолександрівка, вул. Сурська, 74;
понеділок – вівторок: 08:00 – 17:00                      середа: 08:00 – 20:00 

четвер –п’ятниця: 08:00 – 17:00

субота–неділя: вихідні

телефон: (056) 712-30-80

ел. пошта: CNAPnovool@i.ua

	2.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, порядок та спосіб їх подання, а у разі потреби – інформація про умови чи підстави отримання адміністративної послуги
	1. Заява встановленого зразка.  
2. Паспорт  громадянина, на чиє ім’я  видається довідка
3. Акт  про підтвердження фактичного проживання, складеного депутатом сільської ради в довільній формі.
 - Ненадання особою при зверненні за отриманням Довідки, документів за встановленим переліком, а також надання недостовірних документів або відомостей, є підставою для відмові у видачі Довідки.

 - Відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в заяві, несе особа, яка звернулася за видачею довідки.

 - Адміністратор Центру  надання адміністративних послуг перевіряє задекларовану у заяві інформацію на відповідність наданим документам, після чого:

- у разі виявлення неповної інформації або інформації, не підтвердженої відповідним документом,                   

 - повертає заяву для переоформлення.

- встановлення недостовірності інформації про проживання особи, зазначеної у заяві, - письмово відмовляє заявнику у видачі довідки.

	3.
	Платність або безоплатність адміністративної послуги, розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Послуга безоплатна

	4.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом робочого дня

	5.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про фактичне проживання.
Відмова у наданні адміністративної послуги доводиться до відома одержувача у письмовій формі з посиланням на чинне законодавство, з мотивацією відмови та роз’ясненням відповідно до встановленого порядку.

	6.
	Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про результат надсилається суб’єкту звернення невідкладно у день надходження вихідного пакета документів у ЦНАП у спосіб, зазначений в описі вхідного пакета документів (телефоном, електронною поштою чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку). Отримання результату – особисто (у тому числі уповноваженим представником суб’єкта звернення) у ЦНАП, передбачений законодавством України і прийнятний для суб’єкта звернення.

	7.
	Акти законодавства, що регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	Закон України « Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»


  Секретар виконавчого комітету 

  Новоолександрівської сільської ради                                          Г.І.ЗАЙВА

